
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 23965987 NOMBRE DEL INSTRUCTOR
CORREO 

INSTITUCIONAL

NÚMERO DE 

CELULAR
MES

INICIO FINAL LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO 4 0 4 10 10 4

L M M J V S D
1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

16 4 20 0
L M M J V S D
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5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

8
L M M J V S D

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

24 30
L M M J V S D

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30
12 30

L M M J V S D
1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

8

152 12 0 40 34 50 16

SOBRANTE DE HORAS MESES ANTERIORES 18

TOTAL 170

SOBRANTE DE HORAS A JUNIO 10

14:00 - 16:00

30/06/2023 18:00-22:00 18:00-22:00 18:00-22:00

12:00-18:00 12:00-18:00

24/06/2023

29/06/2023

AA13: Aplicar técnicas de reconocimiento y medicion de los 

activos y pasivos financieros, debidamente soportado con la 

base de la normativa, las politicas contables, de atención al 

cliente, de protección ambiental y de respeto a la dignidad 

humana

42 02/06/2023

40

210303023 01 Establecer la estructura de los 

informes financieros de acuerdo con 

normativ

AA_23: Preparar estado de situacion financiera y estado de 

resultados integral utilizando software especializado según 

normativa y politicas contables

AA_22: Preparar auxiliares para liquidar los impuestos 

territoriales y nacionales de acuerdo con normativa 
54

8 03/06/2023

01/06/2023

01/06/20232428608
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACIÓN  FINANCIERA

 AP 7:

 Verificar los resultados  

contables y financieros del 

ente económico  de acuerdo 

con indicadores

2428608

(Gestoria)

ACTIVIDADES PLANEACIÓN PEDAGOGICA DEL PROYECTO FORMATIVO

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACIÓN  FINANCIERA

210303023 01 Establecer la estructura de los 

informes financieros de acuerdo con 

normativa 

AA_ 32 Elaborar el presupuesto  maestro, de acuerdo con las 

polìticas organizacionales 

AP5  

Elaborar informes financieros 

aplicando herramientas 

informáticas según políticas y 

normativa 

210303023 - Elaborar informes 

financieros de acuerdo

con metodologías y normativa

210303023 Elaborar informes 

financieros de acuerdo con 

metodología y normativa

FECHA HORARIO

NÚMERO DE FICHA NOMBRE DEL PROGRAMA ACTIVIDAD DE PROYECTO COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR (SOLO LA 

PROCEDIMENTAL)
HORAS  EJECUTADAS  

EN EL MES

EL NOMBRE DEL ARCHIVO PARA SUBIR AL ONEDRIVE, DEBE SER  ÚNICAMENTE  EL NOMBRE DEL INSTRUCTOR
CENTRO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL SENA REGIONAL BOYACA - TUNJA

PROGRAMACIÓN POR INSTRUCTOR

Harlen Carolina Moreno Gamba hcmoreno@sena.edu.co 3144717994 Junio

2558499
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACIÓN  FINANCIERA

AP5  

Elaborar informes financieros 

aplicando herramientas 

informáticas según políticas y 

normativa

210303024 Elaborar 

declaraciones tributarias de 

acuerdo con guía técnica y 

normativa fiscal.

210303024 03 Revisar los registros contables 

de los impuestos territoriales y nacionales 

de acuerdo con normativa.

2673705

CONTABILIZACION DE 

OPERACIONESCOMERCIALES Y 

FINANCIERAS

AP4  Aplicar criterios de 

reconocimiento y medición 

en los hechos economicos de 

acuerdo con normativa y 

politicas contables 

210303022 Reconocer recursos 

financieros de acuerdo con 

metodología y normativa

210303022-4 Reconocer pasivos de acuerdo 

con los criterios de medición establecidos en 

la normativa.

TOTAL

6:00-12:0030/06/2023 6:00-12:00

AA_11: Reconocer  el efectivo y equivalente de efectivo 

requerido en el desarrollo del objeto social  de la unidad 

didáctica, debidamente soportado con base a la normativa, las 

políticas contables, de atención al cliente,  de protección 

ambiental y el respeto a la dignidad humana.

8 03/06/2023 24/06/2023 16:00 - 18:002673705 (Gestoria)

CONTABILIZACION DE 

OPERACIONESCOMERCIALES Y 

FINANCIERAS

AP3  IDENTIFICAR LA 

ESTRUCTURA 

ADMINISTRATIVA, 

ORGANIZACIONAL Y 

TRIBUTARIA DEL ENTE 

ECONÓMICO SEGÚN 

NORMATIVA

210303022 Reconocer recursos 

financieros de acuerdo con 

metodología y normativa

210303022-3 Reconocer activos de acuerdo 

con los criterios de medición establecidos en 

la normativa.

mailto:hcmoreno@sena.edu.co
mailto:hcmoreno@sena.edu.co


32 TOTAL  SEMANAL

40

8

54

42

8

152


